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Folgende Tastenkombinationen finden Anwendung in allen MS-Office
Produkten:

Strg+a = das ganze Dokument markieren
Strg+z = ein Schritt zuriick
Strg+n = neues Dokument 6ffnen
Strg+p = Druckermen( aufrufen
Strg+o = 6ffnen

Strg+s = speichern

Strg+c = kopieren

Strg+v = einfligen

Strg+x = ausschneiden

Strg+f = suchen/finden
Strg+Umsch+f = Fettdruck
Strg+Umsch+k = kursiv
Strg+Umsch+u = unterstreichen

Strg+F6 = Fensterwechsel

Zusatzliche Tastenkombinationen:
Windows+d = Desktop

Windows+e = Windows-Explorer 6ffnen
Alt+F4 = Schliel3en eines Programms

Alt+Tab = Tabbrowsing
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